Wiichst ein Kind....
... mit TOLERANZ auf, lernt es
geduldig zu sein.

... mit ERMUTIGUNG auf, lernt es
selbstsicher zu sein.

... mit LOB auf, lernt es
dankbar zu sein.

..mit AUFRICHTIGKEIT auf, lernt es
gerecht zu sein.

... mit SICHERHEIT auf, lernt es
zuversichtlich zu sein.

... mit ANERKENNUNG auf, lernt es
sich selbst zu schiitzen.

... mit GUTE und FREUNDLICHKEIT auf, lernt es
die Welt zu lieben.

Ordnung fur die
Kleinkindgruppen

Katholischer Kindergarten
St. Johannes der Taufer

Pfadweg 4
97753 Karlstadt-Karlburg
Tel.: (093 53) 8483

E-Mail: info-kindergarten-karlburg@caritas-msp.de
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I Vorwort

Liebe Eltern,

die ersten Lebensjahre hat Ihr Kind vorwiegend in der Geborgenheit der Familie verbracht. Nun
bringen Sie Ihr Kind in unseren Kindergarten und vertrauen es uns viele Stunden des Tages an.

Das Kind im Krippen- und Kindergartenalter braucht einen Erlebnis- und Handlungsraum, der Uiber
die Familie und ihre Umwelt hinausgeht. Es sucht neben den Eltern und Geschwistern neue
Bezugspersonen, zu denen es Kontakt aufnehmen kann. An ihnen kann es seine Bediirfnisse nach
Tatigkeit und sozialer Entfaltung ausrichten und dabei Partner finden.

Der Kindergarten hat im Bildungswesen seine spezifische Aufgabe. Die Erflllung dieses
Bildungsauftrages tragt wesentlich zur Entfaltung der menschlichen Personlichkeit bei. Von daher
gesehen ist der Kindergarten nicht ein Platz, an dem Kinder nur untergebracht werden, sondern er
ist — entsprechend der Entwicklungsstufe des Kindes — in der Regel der gemaBe Ort fiir die Bildung
und Erziehung unserer Kinder.

Unsere Aufgabe ist es, Ihr Kind in seiner Gesamtpersonlichkeit zu férdern, deshalb ist es von
besonderer Bedeutung, neben dem Angebot an Materialien, Anregungen und Spielmdglichkeiten,
eine Atmosphare des Vertrauens und der Warme zu schaffen.

In einer ersten Werte-, Glaubensvermittlung und Gewissensbildung werden Toleranz,
Hilfsbereitschaft und Verstandnis fir den Mitmenschen geweckt. Durch das vielseitige Spiel- und
Bildungsangebot erhalt das Kind, in ganzheitlicher Férderung, zugleich die Vorbereitung fiir die
Schule. Das bedeutet jedoch nicht, dass wir schulische Fertigkeiten und Kenntnisse vorwegnehmen
oder es nur in seinen Verstandesfahigkeiten férdern. Unser Ziel ist es, Ihr Kind in seiner Gesamtheit
zu sehen und anzunehmen.

Unsere gemeinsame Sorge um das Wohl des Kindes setzt eine enge Zusammenarbeit zwischen
Familie und Kindergarten voraus. Es ist uns deshalb ein Anliegen, dass Sie von den angebotenen
Elternabenden und Elternsprechstunden Gebrauch machen.

In diesem Sinne wiinschen wir uns
einen offenen und herzlichen Kontakt
mit Ihnen und Ihrem Kind!



II Unsere Einrichtung stellt sich vor

Vereinsanschrift Tragerschaft
St. Johannes der Taufer e.V. Caritasverband fir den Landkreis Main-
Spessart e. V.

Pfadweg 4 Vorstadtstr. 68

97753 Karlstadt-Karlburg 97816 Lohr am Main

Tel.: (093 53) 84 83 Tel: (09352) 843-100

E-Mail: info-kindergarten-karlburg@ E-Mail: keoma.lambinus@caritas-msp.de
caritas-msp.de

Internet: www.kindergarten-karlburg.de

1. Tragerverein

Unser Kindergarten ging zum 01.09.2023 von einem gemeinnitzigen Tragerverein ,,St. Johannes
der Taufer Verein e.V." zum Caritasverband Main-Spessart (iber.

Ziel und Zweck des Verbands ist die Unterhaltung unseres Kindergartens, die Bildung und Erziehung
der Kinder nach christlichen Werten und padagogischen Grundsatzen des bayrischen Kinderbildungs-
und Betreuungsgesetzes. Der Verein untersteht der Caritas und der kirchlichen Aufsicht des
Ordinariats (z. B. auch Vermdgensaufsicht).

Der Caritasverband ist fir alle wesentlichen Entscheidungen im Kindergarten verantwortlich. Dazu
gehoren z. B. Einstellung des Personals, Festlegung der Offnungszeiten, Ziele und Schwerpunkte
unserer padagogischen Arbeit, Finanzierung, Planung der Ausgaben, etc.


http://www.kindergarten-karlburg.de/

1.1 Finanzierung

Der Kindergartenbetrieb wird aus Férdermitteln von Staat und Kommune, den Beitrdgen der Eltern,
Veranstaltungen sowie Spenden finanziert. Die Hohe der Férderung ermittelt sich aus der H6he der
Buchungsstunden.

Unser Kindergarten ist gemeinn(tzig und arbeitet so, dass die Selbstkosten gedeckt sind.
Die Selbstkosten sind:

Personalkosten: padagogisches Personal, Hausmeister, Raumpflegerinnen, Blirokraft
Betriebskosten: Wasser, Strom, Heizung, Miillentsorgung, etc.

Versicherungen: Unfall-, Haftpflicht- und Berufsgenossenschaftsbeitrage
Reparaturkosten und Neuanschaffungen

Telefon und Biirobedarf, Reinigungsmittel und Hygieneartikel

Druck- und Kopierkosten fiir Elternbriefe, Vertrage, usw.

Ausstattung des Kindergartens

In der jahrlichen Mitgliederversammlung wird der Haushaltsplan des Kindergartens veréffentlicht
und liegt anschlieBend zur Einsicht fir alle Mitglieder zwei Wochen im Kindergarten aus.



2. Padagogisches Personal

Leitung: Karina Kibert (Erzieherin)

Stellvertretende Leitung: Lukas Netrval (Erzieher)

Springkraft fir die gesamte Einrichtung: Franziska Schmitt (Kinderpflegerin)

Regelgruppen

Sonnengruppe

Regenbogengruppe

Sternengruppe

Anja Schrauth
(Erzieherin)

Sophie Inderwies
(Erzieherin)

Marika Schmitt-Gltling
(Erzieherin)

Ute Schipfer
(Kinderpflegerin)

Natascha Gutermuth
(Kinderpflegerin)

Bianca Schneider
(Erzieherin)

Simone Ruippel
(Kinderpflegerin)

Kleinkindgruppen

Wolkchengruppe

Wirbelwindgruppe

Susanne Goldberg Anette Kuhn
(Erzieherin) (Erzieherin)
Martina Will Manuela Schmitt
(Erzieherin) (Erzieherin)

Verena Bronner
(Kinderpflegerin)

Esther Kieninger
(Kinderpflegerin)

Isabel Endrich
(Erzieherin)




II1 Zusammenarbeit mit Eltern
Gemeinsam geht es besser!

Elternarbeit ist uns sehr wichtig. Der Austausch zwischen Eltern und Erziehungspersonal ist uns
wahrend der gesamten Kindergartenzeit ein groBes Anliegen.

Durch Gesprache und gemeinsame Aktivitdten wollen wir einen vertrauensvollen Umgang
miteinander entwickeln. Ein gutes Eltern-Erzieherverhaltnis wirkt sich positiv auf die Arbeit mit den
Kindern aus.

1. Einzelkontakte

- Aufnahmegesprach
- Schnupperstunde
- Tir- und Angelgesprache

2. Einblick in die Kindergartenarbeit
- Eingewdhnungszeit in der Gruppe (in der Kleinkindbetreuung)

3. Elternabend / Elternnachmittage

Hier gibt es Gelegenheit zur Information, zum Erfahrungsaustausch und zur gemeinsamen
Diskussion von padagogischen Fragen. Elternabende finden in unregelmaBigen Abstanden statt. Sie
werden rechtzeitig dazu eingeladen.

4. Elterngesprache

Einmal im Jahr findet zwischen Eltern und Gruppenerziehern im Kindergartenbereich ein
Entwicklungsgesprach statt. AuBerdem haben die Eltern und die Erzieher die Mdglichkeit, bei Bedarf
weitere Gesprache liber den Entwicklungsstand, Auffalligkeiten, Férderangebote oder die aktuelle
Situation des Kindes zu fihren.

In den Krippengruppen ist es jederzeit méglich, ein Elterngesprach mit dem Personal zu vereinbaren.

Fir die ordnungsgemaBe Flihrung und Dokumentation des Entwicklungsgesprachs wird das
betreffende Kind im Voraus im Gruppengeschehen, in Einzelsituationen und Aktivitaten anhand
standardisierter Beobachtungsbdgen beobachtet und dokumentiert.

Dafur stehen den Erziehern verschiedene Varianten eines Beobachtungsbogens, entwickelt vom
Staatsinstitut fur Frihpadagogik, zur Verfliigung:

- ,perik®, fur die positive Entwicklung und Resilienz im Kindergartenalltag

- ,Sismik", flr das Sprachverhalten bei Kindern mit Migrationshintergrund

- ,Seldak"®, fir die Sprachentwicklung und Literacy von deutschsprachig aufwachsenden
Kindern

- »Beller, fir Kinder im Kleinkindbereich

Alle vier Varianten sind so aufgebaut, dass derselbe Bogen vom ersten bis zum letzten
Elterngesprach genutzt wird und so fir die Eltern auf einen Blick die Weiterentwicklung ihres Kindes
zu sehen ist. Auf Basis der Elterngesprache und der Entwicklungsbégen wird die weitere Férderung
des Kindes mit den Eltern besprochen.



5. Elternbeirat

Er vertritt die Interessen der Eltern und der Kinder. Die gewahlten Elternvertreter erfahren von
wichtigen Entscheidungen. Sie haben eine beratende Funktion und kénnen zu den einzelnen
Anliegen Stellung nehmen. Mit viel Engagement und Einsatzbereitschaft bringt er sich bei der
Organisation und Festgestaltung mit ein (z. B. St. Martin, Sommerfest, etc., deren Erlése dem
Kindergarten zu Gute kommt)

Er fordert die Zusammenarbeit zwischen Trager - Eltern - Kindergarten.

6. Schriftliche Informationen

6.1 Aushdnge an der Eingangstiire

- filr kurzfristige, wichtige Termine
- Infos (z. B. ansteckende Krankheiten)

6.2 Pinnwdnde im Eingangsbereich

- Elternbeirat, Ferienordnung, Buchausstellungen
- ,Anzeigen" von Eltern fir Eltern
- Helfer- und Kuchenbacklisten

6.3 Pinnwdnde im Gang

- fur den Rahmenplan
- Vorstellung von Projekten und padagogischer Arbeit
- fir Wochenrickblick
- gruppeninterne Infos

6.4 Mail

- Elternbrief (regelmaBige Informationen, Termine und Aktuelles aus unserem Kindergarten)
- flr kurzfristige, wichtige Informationen

7. Elternumfragen

Einmal jahrlich findet eine schriftliche Elternumfrage zu gewissen Themen statt. Hier haben Sie die
Mdglichkeit, Thre Meinung mitzuteilen. Unsere padagogische und organisatorische Arbeit kann so
immer den Bedurfnissen und aktuellen Situationen angepasst werden. Wir sind stark auf Ihre
Mithilfe angewiesen!

8. Reflexionsbogen

Auf unserer Internetseite und im Eingangsbereich des Kindergartens steht den Eltern ein Formular
zur Reflexion zur Verfligung. Bei Anregungen, Beschwerden etc. seitens der Eltern, ihres Kindes oder
Anderer kann dieser Bogen zur Rickmeldung an das Personal genutzt werden. Nur so kénnen die
padagogischen Fachkrafte stetig an der Verbesserung ihrer Tatigkeit arbeiten.
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IV So lauft es in unserer Einrichtung

1. Anmeldung und Aufnahmekriterien

1.1 Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt ausschlieBlich online Giber die Homepage der Stadt Karlstadt. Zur Anmeldung
bendtigen wir Ihre personlichen Angaben und die gewilinschten Betreuungszeiten fiir Ihr Kind. Die
Eltern bzw. Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, Auskiinfte zu ihrer eigenen Person und des
aufzunehmenden Kindes abzugeben. Der Vertrag bleibt in der Einrichtung und wird nur flr interne
Zwecke genutzt. Der Datenschutz wird gewahrt.

Das Aufnahmedatum des Betreuungsvertrages ist bindend, ab diesem Monat sind die Beitrage zu
zahlen. Sollten Sie den Platz doch nicht in Anspruch nehmen wollen, gilt eine vierwdchige
Kiindigungsfrist zum Monatsende.

Eine Aufnahme in der Kleinkindbetreuung ist von September bis ca. Januar mdglich. Jedem Kind
werden mindestens zwei Wochen zur ersten Eingewdhnung geschenkt. Je nach Entwicklung und
Eingewdhnungsstand wird diese Zeit flexibel verkirzt oder verlangert.

Das Anmeldedatum der Onlineanmeldung ist nicht gleich das Aufnahmedatum. Bei mehreren
Anmeldungen zu einem gleichen Zeitpunkt werden die Eingewdhnungstermine zweiwdchig
gestaffelt. Die tatsachlichen Eingewdhnungstermine werden erst Ende Juli, nach dem Elternabend,
bekannt gegeben.

Die Einteilung der Kinder in die Gruppen (in die Kleinkindbetreuung sowie dann spater in die
Kindergartengruppen) ibernimmt die Leitung gemeinsam mit den Gruppenleitungen ausschlieBlich
nach den jeweiligen padagogischen und organisatorischen Gegebenheiten. Um zusatzlich eine
ausgewogene Geschlechter- und Altersmischung zu erreichen, werden diese Einteilungen neutral
und elternunabhangig vorgenommen. Wir bitten daher um Ihr Verstandnis.

1.2 Aufnahmekriterien

Die Aufnahme in den Kindergarten St. Johannes der Taufer richtet sich nach verfligbaren Platzen.
Gibt es nicht genligend freie Platze, wird eine Auswahl nach den folgenden Kriterien getroffen:

- Kinder mit Masernimpfung

- Vorrangig aufgenommen werden Kinder aus Karlburg, bei freien Platzen ist die Vergabe
auch an nicht ortsansassige Familien moglich.

- Geschwisterkinder

- Vorschulkinder

- Kinder mit auBergewdhnlichen padagogischen, sozialen oder familidren Griinden

Kinder mit Behinderung oder drohender Behinderungen kénnen aufgenommen werden, wenn die
Bereitschaft der Familien zur Zusammenarbeit mit verschiedenen Fachdiensten gegeben und eine
eventuelle Begleitung durch eine Eingliederungshilfe gewahrleistet ist. AuBerdem miuissen die
raumlichen und personellen Rahmenbedingungen in der Einrichtung passen.

Uber die Aufnahme eines Kindes entscheidet im Einzelfall die Vorstandschaft gemeinsam mit der
Leitung (z. B. Uiberdurchschnittliches langjahriges ehrenamtliches Engagement der Eltern im
Kindergarten). Das Kindergartenjahr beginnt am 01. September eines Kalenderjahres und endet am
31. August des darauffolgenden Kalenderjahres.
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Ihr Kind kann den Kindergarten nur besuchen,

wenn der Bildungs- und Betreuungsvertrag vor Beginn des Betreuungsverhadltnisses
unterschrieben vorliegt und der Masern-Impfstatus nachgewiesen ist.

12




2.

Erster Kindergartentag

Am 1. Kindergartentaqg sind mitzubringen:

Haus- oder Gymnastikschuhe (evtl. Rutschsocken flir den Aufenthalt im Gruppenzimmer
und Turnraum

Malkittel (groB, z. B. Herrenhemd mit langem Aufhanger und Namen)

Turnbekleidung am Bewegungstag bitte anziehen (Jogging- bzw. Trainingsanzug und
Kurzarm-T-Shirt)

Matschbekleidung und Gummistiefel

Ersatzkleidung (Unterwasche, Hose, T-Shirt, Pullover etc.)

Wickelutensilien (Creme, Windeln, Feuchttiicher)

Sonnenhut und Sonnencreme fiir heie Tage

Wichtige personliche Dinge wie z. B. Kuscheltier -oder Kissen, evtl. Schlafsack, Schnuller

3. Wocheneinteilung, Offnungszeiten und Ferienregelung

3.1 Bewegungstage

Wolkchengruppe: Dienstag Wirbelwindgruppe: Freitag

3.2 Offnungszeiten in unserer Einrichtung

Montag bis Freitag 07.15 - 15.00 Uhr
Frihbetreuung: (Sonnengruppe) 07.15 - 08.00 Uhr
Betreuung in den einzelnen Gruppen: 08.00 — 15.00 Uhr
3.3 Ferienregelung

Die SchlieBzeiten der Einrichtung werden zu Beginn eines jeden Kindergartenjahres bekannt
gegeben. Es ist davon auszugehen, dass der Kindergarten im August drei Wochen geschlossen ist.
Zusatzlich schlieBen wir wahrend des gesamten Kindergartenjahres an Weihnachten, Fasching und
Pfingsten.
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4. Abholung der Kinder

Um den Dienstplan des Personals einzuhalten, ist ein piinktliches Abholen des Kindes unerlasslich.
Ausnahmen — auch beim Bringen des Kindes — bedlirfen der rechtzeitigen Absprache.

Fiir den Weg zum und vom Kindergarten sind die Eltern verantwortlich. Es wird darauf hingewiesen,
dass zum Schutz der Kinder, zur Sicherheit des Tragers und des Erziehungspersonals, das Abholen
der Kinder nur durch die Eltern selbst oder durch eine von ihnen bestimmte, geeignete Person zu
erfolgen hat.

Abholberechtigt sind nur die Personen, die im Vertrag angegeben sind.

Andere Personen sind nur abholberechtigt, wenn ein Erziehungsberechtigter das padagogische
Personal davon in Kenntnis gesetzt hat und sich in die Einverstandniserklarungsliste der jeweiligen
Gruppe eingetragen hat.

Kinder sind erst ab 13 Jahren abholberechtigt. Sobald die abholberechtigte Person den Kindergarten
betritt und das abzuholende Kind sieht, Gbernimmt sie flir das Kind die Verantwortung.

Wenn Sie Ihr Kind abholen, achten Sie bitte darauf, dass sich Ihr Kind personlich von den Erziehern
verabschiedet, damit wir wissen, welche Kinder abgeholt worden sind.

Dies qilt besonders im Garten!

5. Regelung in Krankheitsfallen bzw. anderen Abwesenheiten

Kinder/Personen, die an einer ansteckenden Krankheit leiden, diirfen den Kindergarten wahrend der
Dauer der Erkrankung nicht besuchen, betreten oder an Veranstaltungen der Einrichtung teilnehmen
(§ 34 Infektionsschutzgesetz (IfSG)). Die Einrichtung ist von der Erkrankung unverziiglich zu
unterrichten. Gleiches gilt, wenn Familienmitglieder an einer ansteckenden, Ubertragbaren Krankheit
leiden. Die Wiederzulassung des Kindes ist entsprechend § 34 IfSG vom arztlichen Urteil abhéngig
und bedarf einer schriftlichen arztlichen Bescheinigung auf Kosten der Erziehungsberechtigten.

Das Merkblatt (Anhang im Vertrag) beinhaltet sowohl die Auflistung der meldepflichtigen
Krankheiten als auch die vom Gesetzgeber geforderte Belehrung der Personensorgeberechtigten
nach § 34 IfSG. Ein Exemplar ist unterschrieben mit dem Aufnahmevertrag in der Einrichtung
abzugeben.

Um eine Ausbreitung von Krankheiten zu vermeiden, sind wir auf Ihre Mithilfe angewiesen. Lassen
Sie Thre Kinder bitte zum Schutz von Mitbetreuten Kindern, dem Personal und auch den anderen
Eltern bis zur vdlligen Genesung zuhause. Das Kind muss vor Wiederaufnahme des
Einrichtungsbesuches mindestens 48 Stunden fieber-, brech- und durchfallfrei sein. So gewahrleisten
Sie, dass sich Ihr Kind besser auskurieren kann und bei einem geschwachten Immunsystem nicht
gleich im Anschluss eine neue Erkrankung aus dem Kindergarten mit nach Hause bringt. AuBerdem
stecken sich die Kinder untereinander nicht so schnell an und auch das Personal ist nicht den
Krankheitserregern ausgesetzt und kann eine bestandige Arbeit an und mit Ihrem Kind leisten. Es ist
also im Sinne aller, eine Gesundung nicht in der Einrichtung durchzufiihren. Sollte Ihr Kind einmal
aus anderen Griinden nicht den Kindergarten besuchen kdénnen oder in die Schulbetreuung
kommen, teilen Sie uns dies bitte mindestens einen Tag vorher mit, damit dies bei der
Personal- bzw. Essensplanung beriicksichtigt werden kann.
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6. Abmeldung/Kiindigung/Umbuchung

Beide Vertragspartner kbnnen mit einer Frist von vier Wochen zum Monatsende das
Vertragsverhaltnis fiir einen Kleinkindbetreuungs- oder Kindergartenplatz I6sen, der 31.07. ist dabei
ausgeschlossen. Abmeldeformulare erhalten Sie im Kindergarten bzw. auf Anfrage. Werden Kinder
voriibergehend abgemeldet, geht der Anspruch auf einen Kindergartenplatz verloren. Eine erneute
Aufnahme ist nur im Rahmen der verfligbaren Platze mdglich. Wird ein Kind wahrend des Monats
abgemeldet, ist der Beitrag fiir den ganzen Monat zu zahlen.

Der Trager ist nach erfolgter schriftlicher Abmahnung zur auBerordentlichen Kiindigung in folgenden
Fallen berechtigt:

- Riickstand von mehr als zwei Monatsbeitragen

- unentschuldigtes Fehlen des Kindes tiber zwei Wochen hinaus

- berechtigte Annahme des Trdgers, dass die Zusammenarbeit mit den Eltern zur
entsprechenden Forderung des Kindes nicht (mehr) gewahrleistet ist

Die Kiindigung eines Kindergartenplatzes, eines Platzes in der Schulkindbetreuung oder der
Mitgliedschaft im St. Johannes der Taufer Verein bedarf stets der Schriftform.

Umbuchungen kénnen viermal jahrlich kostenlos durchgefiihrt werden (jeweils zwei Wochen im
Voraus zum 01.09., zum 01.12., zum 01.03. und zum 01.06.) Formulare sind auf der Internetseite
des Kindergartens und im Eingangsbereich zu finden.
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7. Gebiihren

Die jeweils aktuellen Gebiihren entnehmen Sie bitte dem Merkblatt, das Ihnen im Laufe des
Anmeldeverfahrens gegeben wird. Alternativ liegen die gliltigen Gebilihrenmerkblatter immer im
Windfang aus.

7.1 Falligkeit

Elternbeitrage missen fir das Kindergartenjahr, d.h. auch wahrend der SchlieBtage oder bei
Abwesenheit des Kindes entrichtet werden. Der Elternbeitrag muss monatlich im Voraus durch
Lastschriftverfahren entrichtet werden. Die Abbuchung erfolgt jeweils am 7. Werktag eines Monats.

7.2 Gebuhrenerhéhungen

Der Kindergartenbeitrag wird in einem unregelmaBigen Turnus der allgemeinen Kostenentwicklung
angepasst.

7.3 Nachlasse bzw. Kosteniibernahmen
Geschwisterkinder:

Fir jedes gleichzeitig bei uns betreute Kind einer Familie gewahren wir einen Nachlass von 15 Euro
monatlich. (Kinder in der Schulkindbetreuung sind von dieser Regelung ausgenommen)

Kostenilibernahme durch das Jugendamt:

In besonderen Fallen Gbernimmt auf Antrag der Eltern/Personensorgeberechtigten das Jugendamt
die Kosten ganz oder teilweise. Formulare kénnen Sie im Bliro erhalten, wir unterstiitzen Sie gerne.
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VI Kindergarten-ABC

Aufsichtspflicht, Haftung, Versicherungsschutz

Die Kinder sind auf dem direkten Weg zum und vom Kindergarten, wahrend des Aufenthalts im
Kindergarten und wahrend der Veranstaltungen, die der Kindergarten durchfiihrt — auch auBerhalb
des Grundstticks — versichert. Bei Festen und Feierlichkeiten mit Eltern Gbernimmt das Personal
keine Aufsichtspflicht.

Um Rechtsunsicherheit bezliglich der Aufsichtspflicht auf dem Nachhauseweg zu vermeiden, wird
vereinbart, dass das Abholen der Kinder durch die Eltern/Personensorgeberechtigten selbst oder
aber durch von diesen namentlich zu benennende geeignete Dritte (GroBeltern, Nachbarn, andere
Eltern, etc.) - gemaB Anlage zu erfolgen hat. Zusatzlich liegen in den Gruppen die
Einverstandniserklarungslisten aus, in denen Sie kurzfristig Personen benennen kénnen, die einmalig
Ihr Kind abholen.

Flr den Verlust, die Verwechslung oder Beschadigung der Garderobe und Ausstattung der Kinder
oder flir mitgebrachte Wertgegenstdande und Spielsachen kann keine Haftung Gibernommen werden.

Birozeiten

Die Leiterin Karina Kilibert ist als Kindergartenleiterin auch als Erzieherin in den Gruppen als
Krankheits- und Urlaubsvertretung tatig. Deshalb ist es sehr schwer, feste Biirozeiten festzulegen.
Haben Sie etwas auf dem Herzen, ein Anliegen, einen Wunsch oder eine Frage, schauen Sie bitte
einfach im Biro vorbei, ob es gerade besetzt ist. Wenn nicht, kdnnen Sie auch gerne einen
Riickrufzettel in den weiBen Briefkasten im Windfang werfen oder eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen. Sie nimmt dann schnellstmdéglich Kontakt mit Ihnen auf und
vereinbart, wenn nétig, einen Termin mit Ihnen.

Brotzeit

Bitte geben Sie eine bekdmmliche und gesunde Brotzeit in einer mit Namen gekennzeichneten Dose
mit. Geben Sie bitte keine SiiBigkeiten mit (stiBe Snacks und stie , Backerteilchen™ sind kein Ersatz
fur eine gesunde und ausgewogenen Mahlzeit). Die Kinder brauchen Brotzeit flir eine
Frihstlickspause und eine Mittagspause sowie ein ausreichendes Getrank flir den kompletten
Kindergartentag in einer beschrifteten Flasche. Achten Sie hier bitte auch auf eine gesunde
Beflillung der Flasche (z.B. kein Kaba, Limo 0.a.).

Wichtig!!! Alle Behalter fir Essen mit Namen kennzeichnen!!!

Fahrrad- und Fahrzeugplatz

Bitte stellen Sie beim Bringen und Holen Ihres Kindes Ihre Fahrrader und Kinderfahrzeuge auf den
Fahrrad- und Fahrzeugplatz und nicht in den Eingangsbereich. Wir kdnnen keine Haftung flir die
Fahrrader und Fahrzeuge Gibernehmen.

Foto- und Bildmaterial mit Ihrer Einverstandniserklarung

Zur Vorstellung der padagogischen Arbeit ist es nétig/mdglich, dass das Bildmaterial ausgehangt
bzw. im Kindergarten veroffentlicht wird.
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Geburtstagsfeier

Wir mdchten am Tag der Geburtstagsfeier das Geburtstagkind und seine Feier in den Mittelpunkt
stellen.

Bitte sprechen Sie den Termin flir die Geburtstagsfeier Ihres Kindes rechtzeitig in der jeweiligen
Gruppe ab.

Fir die Feier darf das Kind fir seine Freunde eine Kleinigkeit mitbringen.
z.B.:

- Obst oder Gemuse

- ein Eis pro Kind

- oder Kekse, Platzchen, Knusperbrot oder eine andere Kleinigkeit
- und 2 Liter Saft

Bitte verzichten Sie auf Speisen, die extra zubereitet werden miissen und auf Geschenke fir die
Kinder.

Verzichten Sie bitte auBerdem auf (kleine) Geschenke fiir die Kinder. Das ist nicht nétig.

Kleidung

Wir bitten Sie, Ihrem Kind dem Wetter entsprechende, strapazierfahige Kleidung anzuziehen, damit
wir zu jeder Zeit mit den Kindern ins Freie kdnnen. Fiir Matschhose/-jacke und Gummistiefel steht
ein separater Stiefelraum im Kindergarten zur Verfligung. Bitte kennzeichnen Sie alle Dinge mit dem
Namen Ihres Kindes.

Krankheiten und Versaumnisse

Bei Versaumnissen sind die Kinder bitte rechtzeitig (bis spatestens 9.00 Uhr) personlich oder
telefonisch zu entschuldigen. Fehlt Ihr Kind langer als 14 Tage unentschuldigt, kann ein anderes
Kind an seiner Stelle aufgenommen werden.

Kranke und krankheitsverdachtige Kinder
diirfen den Kindergarten nicht besuchen
(siehe Merkblatt Infektionsschutz Anlage 4 im Aufnahmevertrag)

Mitgliedschaft im Verein St. Johannes der Taufer

Eine Bitte: werden Sie Mitglied im Verein St. Johannes der Taufer!
Mit 1 (I)Euro im Monat helfen Sie uns,

- verlassliche, kontinuierliche Einnahmen zu haben
- zusatzliches Material bzw. Ausstattung zu erwerben

Sie hingegen erhalten Mitsprache- bzw. Abstimmungsrecht in den Mitgliederversammlungen und
erhalten so die Mdglichkeit, auf Entscheidungen im Kindergarten in gewissem Rahmen Einfluss zu
nehmen.

Beitrittsformulare erhalten Sie im Kindergarten bzw. schicken wir Ihnen gerne per Mail zu.
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Mithilfe im Kindergarten

Wir benétigen Ihre Mithilfe im Kindergarten z. B. bei

- Veranstaltungen (z. B. Allerheiligenkuchenverkauf, Bewirtung und Kuchen backen beim
Martinszug und Pfarrfamilien-/Kindergartenfest, evtl. Advents-, Rollermarkt oder
Frihlingsfest)

- Kleinere Reparaturen im Kindergarten

- Spielzeug waschen, Gruppenwasche waschen und biigeln

- Arbeitseinsatze (z. B. Gartenaktion, Reparaturen, Maler- und Renovierungsarbeiten etc.)

Parkplatz am Kindergarten

Der Parkplatz ist fiir das Erzieherpersonal reserviert. Bitte achten Sie auch darauf, die Ein- und
Ausfahrten der Nachbargrundstiicke freizuhalten und parken Sie nicht vor dem
Kindergartenplatz. Da unser Personal unterschiedliche Arbeitszeiten hat, kommt es auch wahrend
der Bring- und Abholzeiten zu Ein- und Ausfahrten an diesem Parkplatz.

Bitte achten Sie auch darauf, die Ein- und Ausfahrten der Nachbargrundstiicke freizuhalten.

Schlafen im Kindergarten

Die Kinder der Kleinkindbetreuung haben eigene Schlafraume mit festen Schlafplatzen. Falls das
Schlafen des Kindes in der Einrichtung gewtinscht ist, ist eine Buchungszeit bis 14.30 Uhr
notwendig. Die Schlafeingewéhnung wird direkt an die Gruppeneingewdhnung angehangt. Es
werden vorrangig die Kinder zum Schlafen eingewdhnt, die von vornherein die Nutzung des
Schlafplatzes anmelden. Eine Schlafgewdhnung zu einem spateren Zeitpunkt ist nur nach Absprache
mit dem Personal mdglich. Die Entscheidung wird in diesem Fall nach dem padagogischen und
kindlichen Wohle des betroffenen Kindes und der restlichen Gruppe getroffen und kann, bei einer
nicht erfolgreichen Schlafeingewdhnung durch die ErzieherInnen auch wieder abgebrochen werden.

SchlieBen der Tar
Aus Sicherheitsgriinden halten wir die Eingangsttire in folgender Zeit geschlossen:
9.00 Uhr — 12.00 Uhr
Bitte bringen Sie Ihr Kind vor 9.00 Uhr in den Kindergarten.

In berechtigten Ausnahmefallen klingeln Sie bitte in der jeweiligen Gruppe.

In der Zeit von 07.15 — 09.00 Uhr und 12.00 — 15.00 Uhr 6ffnet sich das Turschloss
automatisch, wenn Sie auf die Klingel der Sonnengruppe driicken. Nach einem kurzen Summton
kénnen Sie die Tire aufdriicken.

Sind alle Gruppen gleichzeitig im Garten, hangen wir das Gartenschild an die Eingangstir. Bitte
kommen Sie in dieser Zeit an das untere Gartentor.

Bitte achten Sie beim Betreten und Verlassen des Kindergartens darauf,
die innere und die duBere Eingangstiir immer zu schlieBen!
Bitte geben Sie dies auch an weitere abholberechtigte Personen weiter!

19



Telefonnummer und Telefonzeiten

Sie erreichen uns unter

Wodlkchengruppe (093 53) 90 90-110
Wirbelwindgruppe (0 93 53) 90 90-107
Biro (09353) 8483

Telefonate in die Gruppenraume sind nur in der Zeit vor 9.00 Uhr und nach 13.00 Uhr erwiinscht,
um die Gruppenarbeit so wenig wie moglich zu stéren.
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VIII Konzeption fiir die Kleinkindbetreuung

1. Wolkchen- und Wirbelwindgruppe

In unserer Einrichtung gibt es zwei Kleinkindgruppen mit jeweils 15 Kindern im Alter von ein bis drei
Jahren. Die Aufnahme der Kinder ist ab dem 1. Geburtstag méglich. In jeder Gruppe sind taglich 3
Erzieherinnen bzw. Kinderpflegerinnen flir die Kinder da.

2. Eigentum

Jedes Kind in der Kleinkindbetreuung hat ein Eigentumsfach in der Garderobe. Darin sollten immer
frische Windeln, Feuchttiicher und Ersatzkleidung fiir das Kind sein. Die Kleidung im Eigentumsfach
sollte im Jahreszeiten-Zyklus kontrolliert und ausgetauscht werden, so dass immer die passende
Kleidung als Ersatz vorhanden ist. Fiir die Hausschuhe befindet sich fiir jedes Kind ein Beutel an der
Garderobe. Im Gruppenraum gibt es fiir jeden Kinderrucksack einen Haken, fiir jedes Kind einen
Becher fiir den Schnuller und ein Sackchen zum Aufbewahren von Kuscheltier u. a.

Da wir bei jedem Wetter in den Garten gehen, benétigen die Kinder auch Matschkleidung und
Gummistiefel bzw. bequeme Kleidung, die schmutzig werden darf.

Bitte alle personlichen Dinge der Kinder mit Namen kennzeichnen.

3. Eingew6hnung

Die ersten Tage in der Kleinkindbetreuung sind fiir Kind und Eltern ein groBes Ereignis und der
Beginn eines neuen Lebensabschnitts.

Viele neue Eindriicke und Erfahrungen stromen auf das kleine Kind ein und es ist oft die erste
Trennungserfahrung, die das Geflihlsleben des Kindes und seiner Eltern stark beeinflusst. Die
Eingewbhnungsphase ist somit flir beide eine groBe Herausforderung, denn das Kind soll sich in
einer zunachst fremden Umgebung mit vielen fremden Menschen zurechtfinden.

Kinder sind durchaus in der Lage, diese Situation gut zu bewadltigen, wenn sie von einer engen
Bezugsperson unterstitzt und begleitet werden. Damit dieser Prozess gut gelingt, gestalten wir
diese wichtige Phase schrittweise und behutsam und in individueller Absprache mit den Eltern.

In der ersten Woche nach den Sommerferien findet keine Eingewdhnung von neuen Kindern in der
Krippe statt. In dieser Woche méchten wir uns ausschlieBlich auf die BegrtiBung der Kinder
konzentrieren, die schon vor den Ferien die Gruppe besuchten und dann nach drei Wochen Ferien
wieder zurlickkommen.

Ab der zweiten Woche nach den Ferien begriiBen wir dann Schritt fiir Schritt unsere neuen Kinder.

In den ersten Tagen ist die Eingewdhnung gepragt durch eine kurze Zeit des Besuchs bei uns in der
Gruppe. Die Eltern/Eingewdhnungsbegleiter sind hier mit dem Kind gemeinsam in der Gruppe,
lernen die Kinder und die Erzieher/innen kennen und dirfen in den Alltag schnuppern. Erst dann
geht es nach und nach an eine tagliche Trennung. Erst behutsam eine kurze Zeit und nach und nach
wird diese Zeit im Tempo des Kindes immer langer ausgedehnt.

Die Eingewdhnungszeit mit den Eltern/Eingewdhnungsbegleitern zieht sich etwa tber zwei Wochen,
je nachdem wie das Kind diese Zeit und Phase verkraftet, sodass es positiv ankommen kann.
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Planung der Eingewohnungszeiten

Da viele Eltern zu einem gleichen Zeitpunkt anmelden (z.B. dem 01.09. oder 01.01. eines
Kindergartenjahres) bendtigt es flir die Einteilung der Eingewdhnungstermine eine gute Planung und
Kommunikation.

Am Elternabend der neuen Krippenkinder bekommen alle Familien einen Kalender ausgehandigt, in
den eingetragen werden soll, bis wann das Kind spatestens eingewohnt sein muss (z.B. zum Ende
der Elternzeit...). Diese Kalender bilden die Basis der Einteilung der Eingewbhnungstermine. Das
Personal der Gruppe teilt danach ein, wer zu welchem Termin mit der Eingewdhnung starten kann.
Diese Termine werden im zweiwdchentlichen Rhythmus ausgemacht und spatestens Ende Juli an die
Eltern weitergegeben. Wir versuchen hier immer, allen Eltern ihren Wunschtermin anzubieten,
kdnnen aber in seltenen Ausnahmefallen die Eingewdhnung zum angegebenen Datum der Eltern
nicht abschlieBen.

Die Falligkeit der Kindergartengebiihren beginnt erst mit dem tatsachlichen Beginn der
Eingewbhnungszeit.
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4. Ein Tag in der Kleinkindgruppe

Der feste Tagesablauf in der Kleinkindbetreuung bietet den Kindern Struktur, Sicherheit und
Orientierung.

Er geht auf die Bediirfnisse der Kinder ein. Die Freispielzeit und unsere Angebote bieten den Kindern
genligend Mdglichkeit ihrem Drang nach Bewegung, Spiel, Entdecken, Forschen und
Experimentieren nachzugehen.

07.15 - 08.00 Uhr Frihbetreuung in der Sonnengruppe

08.00 - 09.00 Uhr Freispielzeit: die Kinder werden in die Gruppe gebracht und diirfen
im freien Spiel dort ankommen

ca. 09.00 - 09.15 Uhr Aufraumen

ca. 09.15 - 09.30 Uhr Morgenkreis: wir begriiBen uns und beginnen den Tag gemeinsam
mit Liedern, Spielen und Geschichten

ca. 09.30 - 10.30 Uhr Garten: wir gehen in den Garten und nehmen so die Natur bei
jedem Wetter wahr

ca. 10.45 - 11.15 Uhr Gemeinsames Fruhstiick

ca. 11.15-12.00 Uhr Jedes Kind wird gewickelt oder geht zur Toilette, dabei entsteht
eine 1:1 Situation zwischen jedem einzelnen Kind und einer
Erzieherin

ca. 12.00 - 12.30 Uhr Schlafen: jetzt ist Zeit zum Schlafen oder Ruhen
1. Abholzeit

ca. 12.30 - 14.00 Uhr Freispielzeit fur Kinder, die nicht schlafen (Garten oder
Gruppenraum der Wirbelwindchen)

Ca. 14.00 Uhr Schlafkinder werden geweckt

ca. 14.00 - 15.00 Uhr Freies Spiel und Abholzeit
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5. Was die Kinder lernen

5.1 Erndhrung

Essen ist eine sinnliche Wahrnehmung und Erfahrung. Die Kinder kénnen das Essen sehen, riechen,
schmecken und fihlen.

Mahlzeiten bedeuten nicht nur satt werden, sie unterbrechen den Tagesablauf und vermitteln den
Kindern einen immer wiederkehrenden Rhythmus. Das Essen ist ein Ritual, bei dem eine
gemeinschaftliche und kommunikative Situation entsteht.

Um die Zahne und den Korper gesund zu erhalten, legen wir groBen Wert auf gesunde Erndhrung.
Die Kinder bringen ihr Fruhstiick und Mittagessen von zu Hause mit.

In die Brotzeitdose gehoren z. B. belegte Brote, Gemlise und Obst oder Joghurt. StiBe Lebensmittel
wie z. B. StBigkeiten, Milchschnitte, Fruchtzwerge, StiBes vom Backer und Pudding gehéren nicht in
die Tasche. Als Getrank wird Wasser angeboten.

5.2 Schlafen

Nach einer aktiven Zeit der Bewegung des Spiels und Lernens ist eine Ruhephase zum Erholen,
Auftanken und Verarbeiten wichtig. Deshalb werden die Kinder, die bei uns schlafen sollen, taglich
um 12.30 Uhr im Schlafraum in ihr Bett gebracht. Die GréBeren, die keinen Mittagsschlaf mehr
brauchen, spielen in dieser Zeit in einer kleinen, Gberschaubaren Gruppe, lauschen den Erzéhlungen
der Erzieherin oder ziehen sich fir einige Zeit zum Ausruhen auf die Matratze im Gruppenraum
zurtck.

Aus padagogischen Griinden beginnt das Schlafen direkt mit der Eingew6hnungszeit.

5.3 Kérperpflege

Durch die Kdrperpflege baut das Kind eine natirliche Beziehung zum eigenen Kérper auf. Die Kinder
sollten schon friih angeregt werden, sich auch selbst zu pflegen, soweit es ihnen méglich ist. Dazu
gehdren vor allem Hande und Gesicht waschen. Dies integrieren wir in unserem Tagesablauf, so
wird es zur Selbstverstandlichkeit flr die Kinder.

Beim Wickeln erfahrt jedes einzelne Kind emotionale Zuwendung. Es wird liebevoll umsorgt und
gepflegt. Uben den Hautkontakt (z.B. beim Waschen, An- und Ausziehen) wird auBerdem die
Wahrnehmung uber die Haut gefordert.

5.4 Bewegung

Bewegung ist die Voraussetzung fir alle kérperlichen Tatigkeiten wie Atmen, Essen, Fortbewegung,
Sinneswahrnehmung, Denken und Sprechen. Durch Bewegung erfahren die Kinder etwas (ber sich
und ihre Umwelt. Sie lernen ihren Kérper mit seinen Starken und Schwachen kennen. Die
Raumgestaltung in den Gruppen sowie die vorbereitete Umgebung im Zimmer, im Turnraum und im
Garten animieren die Kinder zur Bewegung.

5.5 Soziale Kompetenzen

Die Kleinkindbetreuung bietet jedem Kind die Mdglichkeit, soziale Kontakte zu knipfen und Grenzen
auszuloten. Dadurch entwickeln sie die Fahigkeit, sich als eigenstandige Personlichkeit zu erleben
und dabei eigene Gefiihle und Bedirfnisse wahrzunehmen und zu duBern.

24



5.6 Wahrnehmung

Die Wahrnehmung ist fiir die Kinder der Zugang zur Welt, die sie sich durch Sehen, Horen, Riechen,
Tasten, Schmecken und Fihlen erobern. Das heiBt: , Lernen findet immer mit allen Sinnen statt."

Durch die Gestaltung unserer Gruppenraume, die Auswahl der Spielmaterialien und die Angebote
sowie die Gestaltung des Gartens haben die Kinder bei uns die Méglichkeit, alle ihre Sinne zu
schulen und dadurch ihre Umwelt zu begreifen.

5.7 Sprache

In der Kleinkindbetreuung werde alle Handlungen im Alltag (Hédnde waschen, wickeln...) mit Sprache
begleitet. Durch das Singen von Liedern, Fingerspielen und Reimen wird gezielt die Sprache
eingesetzt. Bilderbiicher und Geschichtensackchen unterstiitzen ebenso die Sprachentwicklung der
Kinder und vermitteln Spa8 an der Kommunikation.

Die Kinder lernen, dass Sprache unter anderem dazu dient, Wiinsche, Erlebnisse, Mit-teilungen und
Gefiihle auszudriicken.

5.8 Musik

Durch unseren Gruppenalltag begleiten uns Lieder, Gesang und Tanz. So werden die Wahrnehmung,
Bewegung, Kreativitat, Sprache und soziales Handeln vereint. Zusatzlich bietet es den Kindern und
Erzieherinnen jede Menge SpaB.

5.9 Kreativitat

In kreativen Prozessen lernen Kinder, dass sie etwas erschaffen und verandern kénnen. Diese
Erfahrung ist eine wichtige Grundlage zur Bewaltigung und Gestaltung vieler Lebenssituationen.

Daher haben die Kinder immer die Mdglichkeit beim Malen, Kneten und Gestalten mit Farben und
Kleister und anderen Materialien zu experimentieren und ihrer Kreativitat freien Lauf zu lassen.

Daruber hinaus haben die Kinder bei uns die Mdglichkeit, in vielfaltigen Angeboten das Hantieren mit
unterschiedlichsten Materialien auszuprobieren (z.B. Schaum, Wasser, Sand, Naturmaterialien,
Matsch usw.)
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Ich wiinsche Dir die goldene Sonne,
die immer neu aufgeht und sinkt.
Die Dich warmt an kalten Tagen und Freude in Dein Leben bringt.

Ich wiinsche Dir einen Regenbogen,
der Hoffnung gibt und Briicken schldgt.
Der Dich mit seinen sanften Farben durch alle deine Tage tragt.

Ich wiinsche Dir einen hellen Stern,
der fiir Dich strahlt in tiefer Nacht.
Der Dich erinnert, dass im Dunkel immer auch ein Engel wacht.

Ich wiinsche Dir eine weilBe Wolke,
die fiir Dich hoch am Himmel schwebt.
Die zu Dir nach der Trockenheit, den lang ersehnten Regen tragt.

Ich wiinsche Dir einen sanften Wirbelwind,
der dich weiterentwickeln ldsst.
Der dich stets befliigelt und immer in Bewegung bringt.

Ich wiinsch Dir einen griinen Wald,
der dich mit seiner Ruhe umgibt,
Der dich stets seine Kraft fiihlen ldasst und den du immer liebst.



